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Introduccion

nexius es una empresa dedicada al desarrollo web,
aplicaciones eninternet, hosting de dominios, comercio
electronico y consultoria informatica. Nos ocupamos
de hacer un estudio integral de tu empresay negociarte
la mejor solucion al menor coste.

Nuestra experiencia en distintos sectores tecnolégicos,
nos hara escoger para tu negocio la estrategia
informatica mas rentable y que mas te convenga.
Te aportaremos una interesante mezcla de calidad,
innovacion y experiencia.

Somos un equipo de ingenieros y técnicos en
informatica con amplia experiencia en muy diversos
sectores. Buscamos soluciones tanto estandar como a
medida, siempre evaluando el interés del cliente y su
plena satisfaccion.
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Objetivo de la aplicacion

La aplicacion procesus permite llevar el control de tramites o expedien-
tes administrativos junto con toda su documentacion digital. Procesus

controlara el ciclo de vida de cada tramite y expediente: procesos con-

secutivos que hacen cambiar de estado al expediente, implicando a un

conjunto de usuarios, personas y empresas, con plazos de vencimiento
y resolucion final.

Modo de funcionamiento

La aplicacion Procesus es una aplicacion en entorno web. Es tan
facil de manejar como cualquier pagina web y compatible con
todos los navegadores.

La aplicacion se pondra en marcha en una direccion web de la
forma:

http://organizacion.nimbux.es

Una vez que el usuario accede se le requerird un usuario y una
contrasefia que seran proporcionados por la organizacion.

Cuando el acceso esta garantizado, cada usuario, segun su perfil
de acceso vera las herramientas necesarias para el funcionamien-
to.

Todos los documentos que se iran almacenando estaran alojados
accesibles a la propia organizacién. La entidad dispondra en su
sede de una copia de toda la documentacion, de forma que el ser-
vicio sélo implica el uso del programa. De esta forma la empresa
tiene el control sobre todos sus datos y documentos.

A continuacion detallaremos la estructuracion interna de la aplica-
cion para centrar sus funciones.




Expedientes

ProcesUS

La carga inicial de la aplicacion mostrara la lista de los Ultimos expedientes dados de alta.

Igualmente se tendra una barra de herramientas para busquedas por campos concretos, por estado del

expediente, por fechas...

Proces: Mo ko & + o o
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Tipo de expediente: Estado:
© ©O ~
Participante: Tipo de asunto: Tipo de entrada:
~ K
[ & Sdlo con avisos [ & 56lo asignados .
=
Fecha Exped. Tipo » Asunto Participantes

Nuevo expediente

Desde esta ventana inicial accederemos directamente a ) )
. luevo expediente
poder crear un nuevo expediente. e s —

/ e
Estac del expertents

Deraminacien

Se solicitaran los datos basicos para el mismo, asi como
los que hemos denominado Participantes, que sonlas .
personas o entidades implicadas en la gestion del expe- ...
diete. Igualmente se anexaran los archivos adjuntos de

los que dispongamos del expediente. S

ocumentos

Tipe oe expeane Tipade emrada

[T T S P

El sistema asignara automaticamente un afio (el actual)
y un numero de expediente que sera correlativo.
Rellenaremos campos como la Denominacion del
expediente, su tipo (es un campo configurable para e = S
poder distinguir distintos tipos de expedientes), el tipo o
de entrada (manual, por email, en persona...), una breve

descripcién del Asunto. R “netiue

Cmsaracanes

Los participantes se iran agregando especificando el

tipo de participante (cliente, personal, empleados...). El
sistema guardara una tabla con todos los datos de los
participantes que demos de alta. Si vuelve a intervenir
en un Expediente, esos datos ya estaran almacenados.

Por ultimo se incorporaran al expediente todos los do-
cumentos que le dan origen.
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Procesos en el expediente

Una vez creado el expediente, automaticamente se abre su primer proceso.
Los procesos van a ser los pasos que dan sobre este expediente cada uno de los usuarios.

Los procesos pueden ser por ejemplo:
- Quedar a la espera de documentacion de los participantes durante un plazo de X dias.

- Enviar una notificacion a alguno de los participantes con un modelo de notificacion concreto

- Enviar el expediente a otro usuario o departamento de procesus que tiene que operar sobre él.
- Agregar mas archivos al expediente

- Notificar del préoximo cumplimiento de un plazo

En la visualizacion tendremos a la izquierda los datos del expediente y a la derecha la lista de procesos
que se han concluido.

Los procesos indicaran claramente el dia y la hora de creacion o modificacion.

ProcesUs Ao bo & + o =
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05/05/2014 12:58:19 & Alertas activas
2014/002063 (@ 5idesen desactivar siguns de los slerias, por favor mérquela y guarde el comentario
Expeiente original que vy a copiar 0 ‘ 27/05/2014
Queja Disciplinario en tramitacién Comentario:

Presunta falta de entrega de documentacion una vez
cesado en su cargo como Secretario-administrador
delaC.P. 4
Participantes Q Archivos adjuntos Q
A —==== . Lozano, Jorge - Denunciante

Acciones -

& === . Rincén, Abel - Denunciante

b e——— =
Denunciado
: | Envio de documentacion a:
— e e Denunclado

- A Rincon, Abel - Denunciante

L ===== . Muiioz Zea, Susi - Instructor hace 20 min.
Documentos B Notificacion
Sin documentos Lo
Propuesta de resolucion para |G: [=]

A | Envio de documentacién a:
ﬂ Rincon, Abel - Denunciante
hace 29 min.

I Notificacién
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Almacenamiento de la documentacion

Procesus te ayudara a mantener un orden estricto en toda la documentaciéon administrativa. Tanto la
documentacion anexa como los expedientes son facilmente localizables mediante busquedas por cual-
quier campo, informe sobre el estado actual de cada documentacion o expediente.

El usuario vera la documentacion adjunta de cada expediente de forma ordenada, almacenando distintas
versiones del documento para que no se pierda nada.

Gestor de trabajo

Procesus esta disefiado para acompafarte en tu ritmo
de trabajo, ayudarte a que no se pase un plazoy a tener
controlada la administracion.

De un simple vistazo sabras que es lo mas urgente de lo
que te debes ocupar, y cual es la cola de tareas que hay
pendiente de revision.

Su sistema de avisos por emails y/o alertas en la plata-
forma es configurable y flexible.
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Adaptala a tus necesidades

Contaras con un médulo de administracion que te
permitira adaptar Procesus a la gestion de tus necesi-
dades: Gestion de quejas, expedientes disciplinarios,
gestiéon de empleados, gestién de proyectos, y casi
cualquier tramite que desees controlar...

B Expedientes

Ademas podras configurar los tipos de asuntos de
dichos expedientes, los tipos de entradas, y las pro-
puestas de resolucién del expediente.

([# Editar modelo de notificacién

Oficio adjuntando archive queja denunciante

lliﬁmmﬂl\& IR e |
{foman -J[R B 7 U x| === =)= =+

licabeceral| e

[ : Otro de los puntos fuertes es la posibilidad de

Emienss contar con unos modelos de notificacion.

la queja n® is iniciada a su instancia contra la actuacicn del colegiado s . e .

nscoms Do) Rt o b s 5 . e G 80t Procesus te permitira el enviar notificaciones a

- usuarios de la aplicacion, a los participantes del

—— expediente e incluso a cualquier persona envian-

Fdo.- Alvaro Mufioz Nifiez de Castro .

s dole un email.

lladjuntos]|

lipiel| e
Contaremos con unos modelos para esas notifi-
caciones periodicas y repetitivas de cada expe-
diente que se rellenaran automaticamente con

‘body 4

los datos del expediente y nos hara ahorrarnos
e o o - . un tiempo valioso.

1 11w 3 d s [#agnoExpediente#] - Aio def expediente

| |pie] | - Mossrars el pie de su organizacién [#cong: ie N

| |adjuntos| | - Adjuntos seleccionados [#fechaEntrada#] - Fechs de entrads del expediente.

| 1] - Inserta un jisar ol [#feChaACtuaILarga#] - Fecha actusl en formato: 1 de Enero de 2015
usuario que debe modificar el contenido

{#participante_TipoParticipante_NombreCompleto#] - Nombre
completo de los participantes del tipo indicade, Sustituir TipoParticipante:
por el tiempo Gue deseemos

Guardar (eEUCE
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Tus participantes

procest: Mo Bo "
e AR, desarrollo
% Mis participantes ®
Tendras todas la informacion de los participantes/ — 2 et = .
contactos/clientes/socios en tus expedientes. Con un = =
simple click tendras toda la informacion de esta perso- e
na, y podrés hacer cualquier trémite en alguno de los T e
expedientes. P

Ademas te facilitamos una importacion de los datos
que tengas en alguna otra aplicacion.
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